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PLATAFORMA E PORTAL DE
ASSOCIATIVISMO

Da candidatura ao conhecimento.

A infraestrutura digital do Associativismo Municipal — adaptada a realidade, aos regulamentos e as
associagdes de cada Municipio.

Dossier técnico e comercial completo - 32 sec¢des
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Uma visao integrada para a modernizac¢ao do Associativismo Municipal

A Plataforma e Portal de Associativismo da ANALOGIA foi concebida para transformar a forma como os
Municipios se relacionam com o movimento associativo, substituindo procedimentos dispersos, documentacado
em papel, folhas de cdlculo, comunica¢des avulsas e aplicagGes isoladas por um verdadeiro ecossistema digital de
gestdo do Associativismo Municipal.

A solugdo vai muito além da simples submissdo eletrénica de candidaturas. O seu objetivo é permitir ao
Municipio conhecer, acompanhar, apoiar, gerir, avaliar e promover todo o seu tecido associativo, concentrando
numa Unica solugdo a informacdo das associa¢des, candidaturas e apoios, contratos-programa, instalacoes,

eventos, documentacdo, indicadores, comunicagdo e informacgdo de gestao.

A plataforma foi pensada simultaneamente para trés universos distintos:

Municipio
Disponibilizando aos servigos técnicos, dirigentes e decisores instrumentos de gestdo, acompanhamento,
controlo e decisdo.

Associacoes
Simplificando a relagao com o Municipio e permitindo tratar digitalmente candidaturas, pedidos,
documentos, eventos e restantes processos.

Comunidade
Dando visibilidade ao movimento associativo, as associa¢Ges, as suas atividades, eventos e contributo para
o territério.

1. Uma plataforma que se adapta ao Municipio

Um dos principios fundamentais da solugdo ANALOGIA é que nao deve ser o Municipio a adaptar os seus

procedimentos ao software.
E a plataforma que deve ser adaptada a realidade do Municipio.

Cada implementacao é, por isso, configurada de acordo com:

e Regulamentos municipais em vigor

e Diferentes dreas de Associativismo

e Tipologias de apoio existentes

e (Critérios de avaliacdo

e Formulas de calculo

e (Circuitos internos de trabalho

e Competéncias dos diferentes servigos
e Documentos utilizados pelo Municipio
e Procedimentos de aprovagao
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* Imagem institucional
e Terminologia utilizada internamente
e Necessidades especificas das associagdes locais

A solucdo base disponibiliza um conjunto muito abrangente de mddulos e ferramentas, podendo estes ser

ativados, configurados, alterados ou complementados em funcdo das necessidades concretas de cada Municipio.

Esta filosofia permite implementar tanto procedimentos relativamente simples como regulamentos municipais
complexos, com multiplas dreas, critérios, majoragdes, redugdes, limites, documentos obrigatérios e regras

proprias de calculo.

2. Registo Municipal do Associativismo

A plataforma permite constituir uma verdadeira base municipal do movimento associativo, centralizando

informagédo que frequentemente se encontra dispersa por diferentes servigos.

Para cada entidade podem ser registados e mantidos, entre outros:

¢ |dentificacdo completa
e NIF

e Morada e freguesia

e Contactos

e Areas de atividade

e Natureza da associagao
e Representantes

e Orgdos sociais

e Dados bancdrios

e Documentagdo institucional
e Estatutos

* Atas

e Declaragdes

e (Certiddes

e Situagdo documental

e InstalagGes

e Atividades

e Modalidades

¢ Informacdo histoérica

O Municipio passa assim a dispor de uma ficha tnica e permanentemente atualizdvel de cada associagdo.

3. Area Reservada das Associacoes

Cada associac¢do dispde da sua propria drea reservada.

Através dela pode, de acordo com os mdédulos disponibilizados pelo Municipio:

e Atualizar os seus dados
e Consultar documentagao
e Entregar documentos
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Apresentar candidaturas

Consultar candidaturas anteriores
Responder a pedidos de corregao
Acompanhar estados dos processos
Consultar apoios atribuidos
Apresentar pedidos pontuais

Gerir atividades

Criar planos de atividades

Dispor de site profissional automatico da associagdo
Divulgar eventos

Consultar contratos-programa
Acompanhar pagamentos

Receber comunicagdes e notificagdes
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O objetivo é criar um balcdo digital permanente entre a associagdo e o Municipio.

4. Gestao de Candidaturas e Programas de Apoio

A plataforma permite implementar diferentes programas municipais de apoio, independentemente da sua

complexidade.

Podem coexistir diferentes tipos de candidatura, dreas de Associativismo e regulamentos.

O Municipio pode definir:

Periodos de candidatura
Beneficiarios

Formularios

Critérios

Documentos obrigatorios
Valores

Limites

Formulas

Majoragdes

Reducdes

Condicdes de elegibilidade
Estados do processo
Procedimentos de analise

As candidaturas passam a ser apresentadas e tratadas digitalmente, reduzindo significativamente tarefas

administrativas repetitivas.

5. Apoio a Atividade Regular

A solugdo permite implementar modelos completos de apoio a atividade regular das associagoes.

Na area desportiva, por exemplo, podem ser consideradas componentes como:

Praticantes
Equipas
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Escaldes

Género
Modalidades
Quadros competitivos
Inscricdes

Filiagdes
Treinadores

Graus de treinador
Estrutura técnica
Médicos
Fisioterapeutas
Massagistas
Psicélogos
Coordenadores
Diretores técnicos
Projetos de inovacdo e qualificagdo
InstalagGes proprias
CertificacOes
Objetivos
Majoragdes
Redugodes
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Cada Municipio determina quais destes elementos pretende considerar e quais as respetivas regras.

O cdlculo do apoio pode ser efetuado automaticamente pela plataforma de acordo com o regulamento

municipal parametrizado.

6. Apoios Pontuais

Além da atividade regular, a plataforma permite gerir pedidos de apoio pontual, mantendo-os claramente

diferenciados dos restantes processos.

Podem ser configurados pedidos destinados, por exemplo, a:

Eventos

Projetos

Iniciativas especificas
Aquisi¢do de equipamentos
Obras

InstalagOes

Transportes

Apoio financeiro

Apoio logistico

Cedéncia de meios

Outras necessidades previstas pelo Municipio

Cada pedido pode seguir o seu préprio circuito de analise, validacdo, decisdo e acompanhamento.
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7. Apoios Financeiros e Nao Financeiros

Um dos aspetos importantes da plataforma é permitir uma visdo mais ampla do conceito de apoio municipal.

O Municipio pode registar e analisar ndo apenas os montantes financeiros atribuidos, mas também apoios

logisticos e outros recursos municipais disponibilizados as associagoes.

Isto permite conhecer melhor o verdadeiro esfor¢o municipal destinado ao Associativismo.

8. Apoios Logisticos

Os pedidos logisticos podem ser tratados digitalmente.

A plataforma pode contemplar recursos como:

e Transportes

e Viaturas

* Equipamentos

e Palcos

e Grades

®* Mesas

e (Cadeiras

e Material técnico

e Recursos municipais

e Qutros meios configurdveis

e Rede colaborativa entre associagGes, para partilha de recursos e equipamentos disponiveis

E possivel acompanhar pedidos, disponibilidades, autorizacdes, estados e utilizagdo dos recursos.
Esta informacgdo pode posteriormente alimentar relatérios e observatdrios municipais.

A plataforma pode ainda disponibilizar uma rede colaborativa de meios logisticos, através da qual as associagGes
podem partilhar entre si recursos e equipamentos disponiveis, otimizando a utilizagdo dos meios existentes no

territdrio.

9. Gestao e Ocupacdo de Instalacoes

A solugdo dispde de ferramentas para a gestdo da utilizacdo de instalagdes municipais.

Podem ser consideradas:

e Pavilhdes

® Piscinas

e Campos

e Salas

e Auditdrios

e Espagos municipais
e Qutras instalagoes
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A gestdo pode contemplar ocupagées:

® Pontuais

® Recorrentes

® Treinos

e Competicdes

e Eventos

e UtilizagBes particulares
e Manutengdes

O calendario permite controlar ocupacges, horarios e disponibilidade dos espacos, ajudando a evitar conflitos e

melhorando a gestdo dos recursos municipais.

Podem ainda ser associados pedidos logisticos as utilizagoes.

10. Analise e Validacao das Candidaturas

A plataforma nao termina quando a associagdo carrega no botdo "Submeter".
E precisamente ai que comega uma das componentes mais importantes: o trabalho dos servicos municipais.

Os técnicos podem analisar os processos através de ferramentas especificamente desenvolvidas para essa
finalidade.

A plataforma pode verificar automaticamente:

e Campos obrigatdrios

e Documentos

e Comprovativos

e Coeréncia dos dados

e (Cdlculos

e (Critérios regulamentares
e SituagOes em falta

e Inconsisténcias

e Sugestdes de decisdo com apoio de Inteligéncia Artificial configurada especificamente para os regulamentos do
Municipio (funcionalidade opcional)

Os problemas sdo identificados de forma estruturada, facilitando o trabalho técnico. Em municipios que optem
por esta funcionalidade opcional, a Inteligéncia Artificial pode ainda apoiar a interpretagdo de outras informagdes

relevantes ao processo.

11. Correcoes sem Recomecar o Processo

Quando sdo detetados problemas, a candidatura pode ser colocada em correcgao.

A associacdo recebe indicacdo das situacGes que necessita corrigir e pode voltar ao processo para completar

apenas os elementos necessarios.

Desta forma cria-se um verdadeiro circuito digital de andlise, correg¢do e validagdo, mantendo o historico do
processo e evitando trocas sucessivas de emails e documentos.
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12. Contratos-Programa

A plataforma integra a gestdo dos contratos-programa.

Depois da validacdo dos processos, os servicos podem preparar a informacdo necessaria a decisdo municipal e

posteriormente gerar os documentos associados.
A solugdo pode gerir:

e Contratos de apoio regular
e Contratos de apoio pontual
e Diferentes dreas de Associativismo
e Estados dos contratos

e Aprovagdes

e Datas

e Deliberagdes

e Reunides de Camara

¢ Informacdo para reunido

® Documentos PDF

e Histdrico

Os documentos podem ser automaticamente preenchidos com a informacao existente na plataforma, reduzindo

significativamente o trabalho administrativo.

13. Informacao para Reuniao de Cimara

A plataforma pode produzir automaticamente informagdes estruturadas para apreciacdo e decisdo municipal,
utilizando os dados ja validados pelos servicos.

E possivel agregar ao documento um resumo completo da candidatura e dos valores propostos, evitando a
preparagdo manual repetitiva destes elementos.

14. Geragao Automatica de Documentos
Um principio transversal da solugao é:

A informagdo introduzida uma vez deve ser reutilizada sempre que possivel.

Assim, os dados existentes podem alimentar automaticamente:

e [nformacgdes
® Resumos

e Contratos

°* Mapas

e Listagens

e Relatdrios

e Recibos

e PDFs
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e Ficheiros Excel
e Documentacdo administrativa
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Isto reduz duplicacdo de trabalho e diminui a possibilidade de erros de transcricao.

15. Gestao de Pagamentos

Ap0s a celebragdo dos contratos, a plataforma pode acompanhar a execugao financeira.

E possivel definir planos de pagamento com:

e Tranches

°* Meses

® Percentagens
e Valores

e Acertos finais

Por associacao e contrato podem ser acompanhados:

e Valores previstos

e Valores pagos

e Valores por pagar

e Pagamentos parciais

e Datas

e Comprovativos pendentes
e QObservagses

O Municipio consegue, desta forma, acompanhar o processo desde a candidatura até ao pagamento e

encerramento.

16. Agenda Municipal de Eventos

As associacOes podem divulgar eventos através da plataforma.

Cada evento pode incluir:

e Designagao

e Descricdao

* Data

e Hordrio

e Local

e Freguesia

®* Promotor

* |magem

e Informagdo complementar

A agenda pode ser disponibilizada publicamente, transformando a plataforma também num instrumento de

promocgao da atividade associativa.
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17.Inscri¢coes em Eventos

Os eventos podem permitir inscri¢des publicas.

Podem ser definidos:

Numero de vagas
Formulario de inscri¢do
Controlo de lotagdo
Consulta das inscri¢es
Exportacdo de participantes

Plataforma e Portal de Associativismo - ANALOGIA, LDA.

Quando a lotagdo é atingida, a inscricdo pode ser automaticamente encerrada.

Assim, a prépria associa¢do passa a dispor de ferramentas que anteriormente poderiam exigir solu¢des externas.

18. Portal Publico do Associativismo

A componente publica da solugao permite aproximar o movimento associativo da populagao.

O Portal pode disponibilizar:

Diretério de associagdes
Sites profissionais automaticos de cada associagdo
Pesquisa de entidades
Informagdo institucional
Noticias

Eventos

Agenda

Projetos

Atividades

Contactos

Documentos
Regulamentos
Programas municipais

Informagdo sobre apoios

O Associativismo deixa, assim, de existir apenas dentro dos servicos municipais e ganha uma montra digital

propria para a comunidade.

19. GeoAssociativismo e Integracao SIG

A evolugdo da plataforma inclui uma dimensao territorial através do GeoAssociativismo.

A integracao de informacgao geografica permite representar no territério:

Associacdes
Sedes
InstalagOes
Equipamentos
Eventos
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e Atividades
e Apoios
e Distribuicdo geografica do movimento associativo

Ainformacdo da plataforma pode ser relacionada com cartografia e informacdo geografica oficial, permitindo

novas formas de analise territorial.

O Municipio deixa de analisar apenas tabelas e passa também a conseguir perceber onde estéo as associagoes,
onde estdo os equipamentos, onde acontecem as atividades e como se distribuem os apoios pelo territorio.

20. Observatorio Municipal

Uma das grandes vantagens de concentrar a informag¢do numa Unica plataforma é transformar os dados

administrativos em informacdo de gestao.
Os Observatorios permitem construir indicadores, graficos e analises sobre o movimento associativo.

Dependendo das areas implementadas, podem ser analisados:

e Numero de associagdes

e Distribuicdo por freguesia
e Areas de atividade

e Modalidades

® Praticantes

e Equipas

e Técnicos

* Eventos

e Apoios financeiros

e Apoios logisticos

e |nvestimento municipal

e Evolugdo anual

e Distribuicdo territorial

e Valores por entidade

e Valores por modalidade
e Valores por tipo de apoio
e Indicadores de eficiéncia

O Municipio passa progressivamente de uma Iégica de registo administrativo para uma Iégica de conhecimento
e apoio a decisdo.

21. Dashboards e Informacao Executiva

A plataforma disponibiliza informacdo de gestdo através de dashboards e indicadores.

Os responsaveis municipais podem obter uma visdo rapida sobre:

e Candidaturas
® Processos pendentes
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Processos com erros
Processos validados
Contratos

Pagamentos

Apoios

Entidades
Documentagao
Evolugdo dos processos

A informacdo pode ser adaptada aos diferentes niveis de utilizagdo: técnicos, dirigentes, chefias, vereadores ou

executivo municipal.

22. Consulta Executiva Responsiva

Para decisores que ndo necessitam de trabalhar diariamente no backoffice, pode ser disponibilizada uma

Consulta Executiva, otimizada para computador, tablet e smartphone.

Esta drea permite consultar rapidamente indicadores e informagado relevante sem necessidade de navegar por

toda a componente operacional da plataforma.

E particularmente util para dirigentes, vereadores e responsdveis pela decisdo municipal.

23. Relatorios e Exportacgoes

A plataforma disponibiliza relatérios e mapas adequados as diferentes areas.

A informagao pode ser exportada para formatos como:

PDF

Excel

Mapas resumo

Listagens

Documentos administrativos

Ainformacdo deixa de estar "presa" a aplicacdo e pode ser utilizada em reunides, informacdes internas,

apresentacdes e processos administrativos.

24. Historico do Relacionamento com Cada Associacao

A concentragdo da informagdo permite construir progressivamente um histérico municipal de cada entidade.

Ao consultar uma associagdo, torna-se possivel conhecer o seu percurso:

Candidaturas
Apoios
Contratos
Pagamentos
Eventos
Pedidos
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e Documentagao

e QOcupacgoes

e Apoios logisticos

e Evolugdo ao longo dos anos

Este histérico é particularmente importante quando mudam técnicos, dirigentes ou executivos, porque o

conhecimento deixa de depender exclusivamente das pessoas.

Passa a pertencer ao Municipio.

25. Comunicagoes e Notificacoes

A plataforma pode automatizar comunicagdes relacionadas com os processos.

Por exemplo:

e Confirmagdo de submissao

e Recibos

e Pedidos de corregao

e Altera¢des de estado

e ValidagGes

® Avisos

e Informacgao sobre documentagdo
e Qutras notificagGes configuradas

As mensagens podem utilizar a identidade visual do Municipio e manter uma comunicagdo coerente com as

associagoes.

26. Transparéncia e Rastreabilidade

A digitalizagao integral dos processos permite aumentar a rastreabilidade.

E possivel saber:

e O que foi submetido

e Quando foi submetido

e Que documentos foram entregues

e Que alteragdes ocorreram

e Em que estado se encontra o processo
e Que valores foram calculados

* Que apoio foi atribuido

e Que documentos foram produzidos

e Que pagamentos foram realizados

Isto melhora simultaneamente a organizagao interna, o controlo e a transparéncia.

27. Diferentes Areas do Associativismo

A solugdo ndo esta limitada ao Associativismo Desportivo.
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A arquitetura permite trabalhar diferentes universos, nomeadamente:

e Desporto

e Cultura

® Recreio

e Acdo Social

e Juventude

e Educagdo

e Ambiente

® Protecdo Civil

e AssociacGes de moradores

e Qutras areas definidas pelo Municipio

Cada drea pode ter regulamentos, candidaturas, critérios, documentos e procedimentos proprios, mantendo-se
simultaneamente uma visdo municipal integrada.

28. Uma Solucdao em Evolucao

A plataforma nao é concebida como um produto fechado.

A arquitetura modular permite incorporar novas funcionalidades a medida que surgem:

e Novos regulamentos

e Novos procedimentos

e Novos programas de apoio

e Novas necessidades dos servigcos
e Novos indicadores

e Novas formas de comunicagao

¢ Novos mddulos

O Municipio ndo fica limitado ao conjunto de funcionalidades existente no momento inicial da implementacgao.

A plataforma pode acompanhar a evolugdo das politicas municipais de Associativismo.

29.0 que a Torna Diferente

A principal diferenga da solugao ANALOGIA ndo reside numa funcionalidade isolada.
Estd na integragao de todo o ciclo do Associativismo Municipal.

Em vez de existir uma aplicagdo para candidaturas, outra folha para pagamentos, documentos Word para
contratos, emails para corre¢des, calenddrios independentes para instalagdes, ficheiros para eventos e mapas

preparados manualmente para os decisores, a plataforma procura estabelecer uma sequéncia digital integrada:

Associaciao — Registo —» Candidatura — Valida¢ao — Correc¢ao — Calculo — Decisdao — Contrato —
Pagamento - Acompanhamento — Indicadores — Observatério - Comunidade

A informagdo acompanha todo o processo.
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30. Uma Plataforma para Trés Niveis de Utilizacao

Para os Servicos Municipais
Menos tarefas repetitivas, informacdo centralizada, validagGes automaticas, calculos regulamentares,
produgdo documental, acompanhamento de processos e ferramentas de analise.

Para as Associa¢oes
Um Unico espaco digital para comunicar com o Municipio, atualizar informacgao, apresentar candidaturas,
entregar documentos, consultar processos, divulgar iniciativas e acompanhar apoios.

Para o Executivo Municipal
Informacao estruturada, indicadores, dashboards, mapas, evolugao histdrica e ferramentas de apoio a
decisdo.

31. Mais do que Digitalizar Formularios

Digitalizar um formuldrio em papel ndo significa necessariamente modernizar um procedimento.
A verdadeira transformacdo ocorre quando a tecnologia consegue:
Eliminar tarefas repetitivas, validar informagéo, aplicar automaticamente regras regulamentares, reutilizar

dados, produzir documentos, relacionar processos, criar indicadores e disponibilizar conhecimento para a
decisdo.

E precisamente esta a filosofia da Plataforma de Associativismo da ANALOGIA.

32.Uma Nova Visao para o Associativismo Municipal

O movimento associativo representa uma componente essencial da vida dos territérios.

Desporto, cultura, recreio, solidariedade, juventude, educagdo e inimeras outras atividades chegam diariamente

as populagdes através das associagdes.

Gerir esta realidade exclusivamente como um conjunto de candidaturas anuais significa conhecer apenas uma

pequena parte do seu verdadeiro impacto.
A Plataforma e Portal de Associativismo propde uma abordagem diferente:

e Conhecer as associagdes

e Simplificar a sua relagdo com o Municipio

e Gerir integralmente os apoios

e Acompanhar a utilizagdo dos recursos publicos
e Promover as atividades

e Conhecer o territorio
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e Produzir informagdo
e Medir resultados
e Apoiar melhores decisdes

Por isso, a Plataforma de Associativismo da ANALOGIA ndo pretende ser apenas mais uma aplicagdo municipal.

Pretende constituir a infraestrutura digital do Associativismo do Municipio, adaptada a sua realidade, aos seus

regulamentos, aos seus servicos e as suas associagoes.

Da candidatura ao conhecimento.

Uma solugdo totalmente adaptavel a realidade de cada Municipio, concebida para modernizar a gestao, simplificar

procedimentos, valorizar as associagdes e transformar informagdo em conhecimento.

Uma solugdo digital ANALOGIA, LDA.
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